
 

 

ORDEM FORNECIMENTO DE BENS/SERVIÇOS N°  xx/xxx      

 

TERMO DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS / SERVIÇOS 

 

( ) Provisóvio 

( ) Definitivo 

 
I) DADOS DO MATERIAL/SERVIÇO (Informado pelo setor demandante) 

 

Depto/Setor: 

Requisição de Compras N°: 

Material e/ou Serviço: 

 

 

 

 

Garantia: 

 

Empresa: 

Documento Fiscal N°: Data: Valor: 

 

Processo CONFEF n°: 

Pregão / Concorrência / Compra Direta n°: 

 

II)  RECEBIMENTO DO MATERIAL OU SERVIÇO 

 (A ser preenchido pelo solicitante no ato da entrega do material ou serviço) 

 

      Data:  ____/ ____/_____               Assinatura______________________________________ 

      Nome: 

      N° de Matrícula: 

 

III)   ACEITAÇÃO DO MATERIAL OU SERVIÇO 

  (A ser preenchido pelo solicitante do material ou serviço) 

  Obs.: Prazo máximo para declarar o aceite do material ou serviços: ( ) dias úteis (registrada 

pelo setor demandante). A não devolução do presente Termo, no prazo 

determinado, será considerado como “Material/Serviço ACEITO”). 

 

(    )  ACEITO: Através do presente TERMO DE RECEBIMENTO, atesto o aceite    do(s) 

material(is)/serviço(s) entregue(s) pela empresa citada acima, a qual, neste ato, não 

fica isenta da responsabilidade de garantia do(s) produto(s). 

 

(        )   NÃO ACEITO: Justificar (Se necessário, utilize o verso)    

_____________________________________________________________________________________ 

        _____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 



 

 

_____________________________________________________________________________________ 

                                                                 

 

 

Rio de janeiro,            de MMMM de AAAA 

      

 

 

______________________________________ 

     Nome: 

     Matrícula: 


